
Passo 1 ςNo site www.ipg.pt - ά!Ŏœńƻ

{ƻŎƛŀƭέ- ά.ƻƭǎŀǎde9ǎǘǳŘƻέencontreo link para

άCANDIDATURA ONLINEέe entre.

Passo 2 ςParaacederà candidaturaonline

deveάw9DL{¢!wέ.

PreencherNome do utilizador: nome completo

do aluno (letras maiúsculas, sem acentos e

cedilhas).

APalavra Chave tem queter maisde 7 caracteres

(AFKLIJARP)e pelomenos1 caracter especial(. : ?

%! . ,)

Exemplo da Palavra Chave: Maria,Santos!

Branco?Preto;

Deve memorizar a palavra chave para poder

aceder sempre que quiser ao SAS.BeSimple.

Passo 3 ςRegiste-se preenchendotodos os

camposseguintes,o registoé efectuadoapenasa

primeiravezparaacedera estafuncionalidade.

Importante άbȏ!ƭǳƴƻέ: colocar 500 para os

alunosda ESECD,100paraosalunosda ESTG,700

paraosalunosda ESSaúdee 6000paraosalunos

daESTH.
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Como aceder ao SAS.BeSimple?

Como validar correctamente a sua candidatura?



Serviços de Acção Social

Instituto Politécnico da Guarda

Passo 4 ςApósfazer o seu registo volte ao

loginquedevepreenchernovamentee validar.

άVALIDAR AUTENTICAÇÃOέ.

Depoisde se registare sempreque quiserentrar

no SAS.BeSimple, basta preencher o nome do

utilizador e a palavra chave e ά±![L5!w

!¦¢9b¢L/!4%hέ.

Passo 5 ςEntre no módulo ά.h[9¢LaDE

CANDIDATURA A APOIOCLb!b/9Lwhέ.

Passo 6 ςO boletim é composto por oito

separadoresquedevepreenchernatotalidade.

Emcadaseparadorencontrao comandoάDǊŀǾŀǊ

Boletim de /ŀƴŘƛŘŀǘǳǊŀέΣé aconselhável que

grave periodicamente os dados que vai

preenchendo.
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Passo 7 ς No separador

ά!ƎǊŜƎŀŘƻŦŀƳƛƭƛŀǊέem Composição

do agregadofamiliar deve preencher

os dados da última linha e depois

fazerάLƴǎŜǊƛǊέ.

Se se enganou utilize o comando

ά!ǇŀƎŀǊέe preenchade novo.

Os dadossó ficam registadosdepois

de fazerάLƴǎŜǊƛǊέ

Atenção: o nº de elementos do

agregado familiar tem que

corresponder ao nº de linhas

preenchido.

No mesmoseparadoremά9ǎǘǳŘŀƴǘŜǎ

que fazemparte do agregadofamiliar

para além do ŎŀƴŘƛŘŀǘƻέdeve

preencherά{ƛƳέAPENAS se houver

outros estudantes no agregado.

Preencherapenaso nome dosoutros

estudantes.

Atenção: o nº de estudantes do

agregado familiar tem que

corresponder ao nº de linhas

preenchido.
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No separadorάwŜƴŘƛƳŜƴǘƻǎmensaisdo agregado

ŦŀƳƛƭƛŀǊέdeve ter em atenção que o nº de

elementos a declarar se refere ao nº de

rendimentos.

Seum elementotem 2 tiposde Rendimentosdeve

indicar 2 apesar de se tratar apenas de um

elemento. Atenção: o nº registado tem que

corresponderaonº de linhaspreenchido.

Passo 8 ςDepois de preencher todos os

separadorese gravar todos os dados, deve ler

com atençãotoda a informaçãodisponívelneste

separador.

Esta página informa a responsabilização que

assume ao submeter uma candidatura a bolsa de

estudo. Informação que deve ler com atenção.

Atenção: Depoisde enviar o Boletim, este ficará

indisponível e não poderá fazer alterações ou

correcções.

Se verificar que algum dado não está correcto

deve enviar um e-mail para

bolsasipguarda@ipg.pt.
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Passo 9 ςPosteriormenteconfirmarque leu

e aceitaascondições.

O envio da candidatura equivale à assinatura e

responsabilização do aluno relativamente a

todas as informações prestadas.

Passo 10 ςE finalmente Enviar Boletim de

Candidatura.

Atenção: Casoexistam erros no preenchimento,

ou algumcamponãoestejapreenchido,aoutilizar

o comandoά9ƴǾƛŀǊboletim de ŎŀƴŘƛŘŀǘǳǊŀέserá

lhedadoumalistade erros.
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Passo 12 ς Pode anexar todos os

documentos para completar a sua candidatura,

utilizandoo comandoάtǊƻŎǳǊŀǊέpara localizaro

ficheiro com o documento, e o comando

άŀƴŜȄŀǊŘƻŎǳƳŜƴǘƻέparaosanexar.

Passo 11 ςNo módulo Documentospode

DIGITALIZAR e anexar todos os documentos .

Atenção: Estaopçãosó estarádisponívelapóso

enviodacandidatura.

MUITO IMPORTANTE: Todos os alunos que se candidatam pela primeira vez

devem fazer a entrega dos documentos PRESENCIALMENTE no sector de

Bolsas de Estudo.
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Passo 13 ïNesteseparadorpodeimprimir o

seu Boletim de Candidatura,informar-se sobreo

estado da sua candidatura e posteriormente

tomar conhecimentodo resultado da análiseda

suacandidatura.

Na opção ά/ƻƳǳƴƛŎŀœƿŜǎέpode consultar

Comunicados,Avisos(por exemplo: documentos

emfalta,prazos,calendáriode assinatura,etcΧ).

ü Consulte periodicamente a sua página e informe-se sobre o estado da sua

candidatura.

üMantenha os seus dados pessoais sempre actualizados.


